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1) nadzór nad właściwym przebiegiem cyklu wydawniczego,
2) dystrybucja i promocja publikacji,
3) przygotowywanie projektów umów licencyjnych z wydawnictwami na wydanie prac publikowanych przez 

Wydawnictwo, które podpisuje zgodnie z upoważnieniem Rektora, Prorektor,
4) współpraca z redaktorem naczelnym i redaktorami tematycznymi,
5) przygotowywanie projektów umów z współwydawcami,
6) przygotowywanie projektów umów wydawniczych z autorami i tłumaczami oraz umów z recenzentami, 

redaktorami technicznymi, redaktorami językowymi itp.,
7) planowanie potrzeb w zakresie usług drukarskich, przygotowywanie wniosków o wszczęcie 

postępowania w trybie zamówień publicznych; zlecanie poszczególnych publikacji do druku drukarniom
0 ile zawarte i obowiązujące umowy z współwydawcami nie stanowią inaczej,

8) współpraca z współwydawcami I z drukarniami,
9) przygotowywanie i opracowywanie wniosków dotyczących cen usług wydawniczych,
10) ustalanie cen publikacji, negocjowanie rabatów z hurtowymi odbiorcami,
11) przedstawienie wniosków dotyczących rozbudowy i unowocześnienia sprzętu komputerowego

1 oprogramowania Wydawnictwa,
12) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisów bhp oraz dyscypliny pracy przez podległych 

pracowników Wydawnictwa,
13) wnioskowanie zmian personalnych w Wydawnictwie (dotyczących m.in. zatrudniania pracowników, 

awansowania, nagradzania itd.),
14) dbałość o podnoszenie kwalifikacji pracowników Wydawnictwa w zakresie nowych technik edytorskich,
15) zaopatrywanie Wydawnictwa w sprzęt techniczny, materiały i inne wyposażenie,
16) ustalanie nakładu publikacji po zasięgnięciu opinii Rady lub redaktora naczelnego Wydawnictwa.

§7.

Organizacja pracy w Wydawnictwie jest podporządkowana wymogom cyklu wydawniczego i obejmuje, 
z wyjątkiem spraw regulowanych umowami o współwydawnictwie:
1) sprawy dotyczące prowadzenia dokumentacji poszczególnych tytułów, dokumentacji zleceń oraz kosztów, 

dokumentów związanych z funkcjonowaniem Wydawnictwa,
2) redakcje: merytoryczną i techniczną,
3) zlecanie druku, opraw introligatorskich i innych prac, których wykonanie w Wydawnictwie jest niemożliwe,
4) dystrybucję i promocję publikacji.

� � �

Wydawanie i rozpowszechnianie publikacji przez Wydawnictwo odbywa się na podstawie szczegółowych zasad 
zawartych w „Zasadach wydawania publikacji obowiązujących w Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej im. 
Witelona w Legnicy” stanowiących załącznik nr 4 oraz w „Zasadach wydawania Zeszytów Naukowych 
Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej im. Witelona w Legnicy” stanowiących załącznik nr 5.

§9-

Traci moc zarządzenie nr 56/20 Rektora Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia 
09 czerwca 2020 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Wydawnictwa Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej im. 
Witelona w Legnicy.

� �� �

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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mgrEwa Kozłowska
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Załącznik nr 5 do Zarządzenia nr 102/20 
Rektora Państwowej Wyższej Szkoły 
Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia 
19 października 2020 r.

Zasady wydawania Zeszytów Naukowych 
Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej im. Witelona w Legnicy

§ 1.

1. Zeszyty Naukowe Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej im. Witelona w Legnicy, zwane dalej Zeszytami 
Naukowymi, są czasopismem naukowym mającym za zadanie przede wszystkim upowszechnianie 
i popularyzowanie dorobku naukowo-badawczego i dydaktycznego nauczycieli akademickich i studentów 

Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej im. Witelona w Legnicy, zwanej dalej Uczelnią.
2. Organami koordynującymi wydawanie Zeszytów Naukowych są Komitet Redakcyjny i Rada Naukowa.
3. Skład Rady Naukowej, Komitetu Redakcyjnego i wykaz Redaktorów tematycznych jest umieszczany na 

stronie redakcyjnej wydawanego Zeszytu Naukowego.
4. Zeszyty Naukowe mają charakter ponad wydziałowy i ponad uczelniany, stanowią forum, na którym 

prezentuje się najnowsze wyniki badań naukowych nauczycieli akademickich i studentów. Komitet 
Redakcyjny i redaktorzy tematyczni mają obowiązek zapraszać potencjalnych autorów, do publikowania ich 
artykułów w Zeszytach Naukowych.

5. W celu zapobieżenia zjawiskom tzw. ���	���������#  (nieujawniania nazwiska osoby, która wniosła istotny 
wkład w powstanie publikacji, pomimo że była rzeczywistym autorem lub współautorem pracy) i ������  
���	������  (uznanie konkretnej osoby jako autora lub współautora pracy, mimo że jej wkład w powstanie 
publikacji był znikomy, albo w ogóle nie miał miejsca) zobowiązuje się współautorów do złożenia 
oświadczenia o ich wkładzie w powstanie publikacji (załącznik nr 6).

§2.

Przy wydawaniu Zeszytów Naukowych obowiązują następujące zasady:
1) publikowanie Zeszytów Naukowych jest finansowane ze środków Uczelni,
2) wydawnictwo stosuje politykę przeciwdziałania praktykom �������	�������������#  (drapieżne wydawnictwa) i 

�������	��� �	�������  (drapieżne czasopisma). Autorzy artykułów naukowych publikowanych w Zeszytach 
Naukowych nie wnoszą opłat za ich opublikowanie i nie otrzymują honorariów,

3) objętość Zeszytu Naukowego wynosi nie mniej niż 5 arkuszy wydawniczych, a liczba artykułów 
opublikowanych w ciągu roku powinna wynosić nie mniej niż 24,

4) liczba opublikowanych w ciągu roku artykułów naukowych autorów z afiliacją zagraniczną powinna być nie 
mniejsza niż 5%,

5) artykuły mogą być publikowane w języku polskim, przy czym zaleca się publikowanie przede wszystkim 
w języku angielskim lub innych językach obcych tzw. kongresowych: francuskim, hiszpańskim, niemieckim 
i rosyjskim,

6) objętość artykułu naukowego zamieszczonego w Zeszycie Naukowym nie może być większa niż 1,0 ark. 
wydawniczy,

7) każdy artykuł opublikowany w Zeszytach Naukowych powinien mieć zamieszczony tytuł, streszczenie oraz 
słowa kluczowe w języku polskim i angielskim lub innym języku kongresowym,

8) na końcu artykułu należy podać informacje o podmiotach przyczyniających się do powstania tej publikacji, 
które wniosły wkład finansowy, rzeczowy, merytoryczny itp.,

9) wraz z tekstem artykułu zgłaszanego do opublikowania, autor/rzy jest zobowiązany złożyć oświadczenie, że: 
utwór nie był dotąd publikowany; jego treść i materiał ilustracyjny nie naruszają osobistych i majątkowych 
praw osób trzecich; podać swoją afiliację oraz określić opisowo i procentowo indywidualny twórczy wkład 
poszczególnych współautorów w powstanie utworu (załącznik nr 6),

10) do oceny każdego artykułu naukowego powołuje się dwóch niezależnych recenzentów spoza jednostki 
afiliowanej przez autora/ów publikacji, posiadających co najmniej stopień naukowy doktora i dorobek 
naukowy z dziedziny nauki lub dyscypliny naukowej, której dotyczy publikacja,

11) artykuł przesyłany do recenzenta nie może zawierać danych identyfikujących autora/ów, ani ich afiliacji; 
obowiązuje zasada nie ujawniania swoich tożsamości między autorami i recenzentami,

12) recenzja artykułu ma formę pisemną i jest sporządzona na formularzu recenzji (załącznik nr 9 lub 10),
13) recenzja powinna zawierać jednoznaczny wniosek końcowy sformułowany przez recenzenta 

odpowiadającego na pytanie czy recenzowany artykuł nadaje się do opublikowania,
14) w przypadku jednej recenzji pozytywnej i jednej negatywnej artykuł naukowy jest kierowany do trzeciego 

dodatkowego recenzenta i wynik tej recenzji decyduje o publikacji artykułu w Zeszycie Naukowym,
15) dla zapewnienia cykliczności i terminowości wydawania Zeszytów Naukowych na etapie opracowywania 

planu wydawniczego Redaktor Naczelny Wydawnictwa w porozumieniu z Przewodniczącym Komitetu 
Redakcyjnego Zeszytów Naukowych ustala terminy ich złożenia w Wydawnictwie,
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OŚWIADCZENIE AUTORA/AUTORÓW

Załącznik nr 6 do Zarządzenia nr 102/20 Rektora
Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej im.
Witelona w Legnicy z dnia 19 października 2020 r.

Data:

Oświadczenie dotyczy publikacji pt.:

wchodzącej w skład dzieła pt.:

wydawanej jako: monografia, książka, podręcznik, rozdział, artykuł w Zeszycie Naukowym PWSZ im. Witelona w 
Legnicy^, inne.................................................................................................................................................

W przypadku publikacji wieloautorskie należy podać udział poszczególnych współautorów w powstaniu 
publikacji (należy podać procentowy wkład oraz określić rodzaj udziału poszczególnych Współautorów używając 
m.in. następujących określeń: opracowanie koncepcji pracy, dobór i przygotowanie metodyki badań, wykonanie 
doświadczeń, zebranie i zestawienie danych, wykonanie analiz statystycznych, interpretacja wyników, 
przygotowanie maszynopisu).

Nazwisko i imię autora/autorów oraz udział procentowy i opis udziału w stworzonym dziele:

1..........................................................Udział:............. % ,...........................................................

2..........................................................Udział

Udział

4......................................................... Udział

Oświadczam/my, że ww. publikacja jest utworem oryginalnym i nie była wcześniej publikowana, ani nie 
została wysłana do publikacji gdzie indziej oraz nie narusza w żaden sposób praw autorskich osób trzecich. 
Oświadczam/my, że zawarty w niej materiał ilustracyjny (zdjęcia, rysunki, tabele) jest mojego/naszego autorstwa.

Rysunki n r:.............................tabele n r:............................. zdjęcia n r:..................... zaczerpnięto z:

Na zamieszczenie tego materiału ilustracyjnego uzyskano załączoną zgodę.

Oświadczam/my, że tłumaczenia tabel, podpisów pod rysunkami, streszczenia i słów kluczowych oraz tytułu na 
język obcy zostało zweryfikowane pod względem poprawności językowej.

Podpis autora/ów:
1.................................................................................................
2����������������������������������������������������������������������������

3 ................................................................................
4 ................................................................................

*' - właściwe podkreślić
Załącznik nr 7 do Zarządzenia nr 102/20 Rektora 
Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej im. 
Witelona w Legnicy z dnia 19 października 2020 r.
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Wydawnictwo Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej im. Witelona w Legnicy wydaje drukiem bądź w 
formie elektronicznej oryginalne prace twórcze. Wszystkie są recenzowane przez specjalistów spoza jednostki 
macierzystej instytucji naukowej autorów.

Autor/rzy składa pracę proponowaną do opublikowania, napisaną według podanych niżej zasad u redaktora 
tematycznego. Wraz z tekstem artykułu zgłaszanego do opublikowania autor/rzy jest zobowiązany złożyć 
oświadczeniem, że utwór nie był dotąd publikowany, jego treść i materiał ilustracyjny nie naruszają praw 
osobistych i majątkowych osób trzecich oraz podać swoją afiliację i określić opisowo i procentowo indywidualny 
twórczy wkład poszczególnych współautorów w powstanie utworu.

Redaktor tematyczny, redaktor naukowy danego Zeszytu Naukowego lub specjalnej publikacji (monografii, 
książki) przekazuje publikację wraz z wnioskiem o otwarcie zlecenia wydawniczego do Wydawnictwa, gdzie praca 
jest wysyłana do recenzji.

Wydruk komputerowy pracy (po pozytywnych recenzjach wraz z nośnikiem elektronicznym oraz pisemnym 
ustosunkowaniem się autora do uwag recenzentów należy złożyć u sekretarza Wydawnictwa w siedzibie Działu 
Promocji i Wydawnictw. Autor/rzy przed opublikowaniem pracy jest zobowiązany podpisać Umowę wydawniczą 
z Państwową Wyższą Szkołą Zawodową im. Witelona w Legnicy.

�!$!�(�/) (E�%�'!9-!� /)!2(3
1. Zapis elektroniczny (tekst w edytorze Microsoft Word) -  w jednym pliku powinien znaleźć się cały tekst 

główny, streszczenie oraz słowa kluczowe w języku polskim i angielskim, przypisy, bibliografia, indeksy. 
Sporządzenie przypisów, bibliografii, indeksów oraz tłumaczenie tytułu, streszczenia i słów kluczowych na 
język angielski należy do obowiązków autora.

2. Tekst pracy należy pisać czcionką typu TNR 12 pkt., z odstępem między wierszami 1,5. Można stosować 
pogrubienie jako wyróżnienie w tekście, nie należy stosować podkreśleń liter, wyrazów i zdań oraz 
„twardych” spacji. Strony maszynopisu należy ponumerować.

3. Jeśli w pracy znajdują się jakiekolwiek zapożyczenia (cudze treści lub cudzy materiał ilustracyjny), autor/rzy 
publikacji jest zobowiązany bezwzględnie podać źródło, a w niektórych przypadkach uzyskać pisemną zgodę 
posiadacza praw autorskich. Za naruszenie praw autorskich osób trzecich wszelkie konsekwencje prawne, 
osobiste i finansowe ponosi autor.

4. Tabele, rysunki i fotografie powinny być zapowiedziane w tekście i zamieszczone jak najbliżej miejsca 
powołania się na nie.

5. Wielkość tabel, rysunków i fotografii wraz z tytułem i źródłem nie może przekraczać formatu B5 (12,5 x 18,5 
cm). Tytuły tabel, rysunków i fotografii, źródło, tekst w tabelach należy pisać czcionką TNR 9 pkt. z 
pojedynczym odstępem. Należy zachować odrębną kolejność numeracji tabel i rysunków.

6. Materiał graficzny (rysunki, wykresy, diagramy itp.) powinny być przygotowane za pomocą programów 
pracujących w środowisku Windows, np. Corel Draw, Excel, Photoshop itp. w formie gotowej do druku z 
możliwością naniesienia na nich poprawek po redakcji wydawniczej.

7. Po każdej tabeli oraz po podpisie każdego rysunku i fotografii należy podać źródło oraz zgodę posiadacza 
praw autorskich lub informację „opracowanie własne”, „opracowanie własne na podstawie:

8. Tabele należy podpisywać na górze (nad tabelą), natomiast rysunki -  na dole (pod rysunkiem).
9. Rysunki w całej pracy winny być wykonane jedną i tą samą techniką, a napisy w obrębie wszystkich 

rysunków -  w tym samym kroju i rozmiarze.
10. Fotografie i mikrofotografie -  winny być wyraźne i kontrastowe. Linie, strzałki i inne oznaczenia na 

fotografiach należy umieszczać czarnym tuszem na jaśniejszych polach, a białym tuszem -  na ciemniejszych 
polach. Napisy w obrębie wszystkich fotografii należy wykonać z zastosowaniem tego samego kroju i 
rozmiaru czcionki.

11. Wszelkie przekłady z języków obcych dotyczące materiałów graficznych powinny być odpowiednio 
przygotowane przez autora. Wydawnictwo nie weryfikuje tłumaczeń.

12. Jednostki i pisownia -  obowiązuje międzynarodowy zapis układu SI, np. g dnT3 (a nie - g/dm'3). Wszystkie 
nazwy obcojęzyczne należy zapisywać kursywą, a skróty bibliograficzne stosować zgodnie z aktualnym 
katalogiem skrótów.

13. Należy przyjąć ogólną zasadę, że w jednej publikacji (książce, monografii, Zeszycie Naukowym) obowiązuje 
jeden sposób cytowania literatury, a wykaz literatury zamieszcza się na końcu publikacji.

14. Bibliografię należy zestawić w porządku alfabetycznym w następujący sposób: nazwisko autora, inicjały 
imion; tytuł pracy (kursywą); skrót bibliograficzny wydawnictwa i miejsce wydania, rok wydania, numer tomu, 
numer zeszytu lub czasopisma oraz numery stron poprzedzone literą s., np.:
* prace z czasopism:

-  Kowal J.A., Perspektywy integracji europejskiej, Teraźniejszość i Przyszłość, 2003, nr 4, s. 34-41.
-  Pląskowska E., Matkowski I.K., Moszczyńska E., Kordas L., Wpływ sposobu uprawy na zdrowotność 

pszenicy jarej, Zesz. Nauk. AR Wroc., Roi., 2002, LXXXIV, nr445, s. 207-215.

-  Soltan A., Światowa Organizacja Opakowań WPO -  je j cele, struktura i formy działania, 
Opakowania, 1999, nr 12, s. 18-21.

» książki:
-  Żuk B., Biometńa stosowana, PWN Warszawa, 1989, s. 321.
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Załącznik nr 8 do Zarządzenia nr 102/20 Rektora
Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej im. Witelona
w Legnicy z dnia 19 października 2020 r.

Wniosek
o otwarcie zlecenia wydawniczego w Wydawnictwie 

Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej im. Witelona w Legnicy

Plan wydawniczy na :.....................rok. Pozycja z planu wydawniczego n r:........................ Poza planem*.
Tytuł:...............................................................................................................................................................

Rodzaj publikacji:............................................................................................................................................

Autor/rzy:.........................................................................................................................................................

Ilość stron wydruku:...............; ilość stron kolorowych:............. ; format:..........; nakład:................. ;

Oprawa miękka/twarda*.

Proszę o skierowanie pracy do recenzji wydawniczej.

Na recenzenta/ów proponuję (należy podać pełne dane adresowe oraz nr tel. i adres e-mail):
1 ..................................................................................................................................................................................................

2 .

3.

(Data i podpis redaktora tematycznego)

Źródło finansowania:

(Data i podpis dziekana lub kierownika jednostki)

Decyzja redaktora naczelnego Wydawnictwa:

(Data i podpis redaktora naczelnego Wydawnictwa)

* - niewłaściwe skreślić
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Załącznik nr 9 do Zarządzenia nr 102/20 Rektora
Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej im.
Witelona w Legnicy z dnia 19 października 2020 r.

Arkusz recenzji publikacji Wydawnictwa 
Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej im. Witelona w Legnicy

Tytuł publikacji:.........................................................................................................................

Oświadczam, że*:
a) nie znam tożsamości i afiliacji Autora recenzowanej publikacji,
b) znam tożsamość i afiliację Autora recenzowanej publikacji, ale nie występuje konflikt interesów:

(za konflikt interesów uznaje się zachodzące między recenzentem a autorem bezpośrednie relacje 
osobiste (pokrewieństwo do drugiego stopnia, związki prawne, związek małżeński), relacje podległości 
zawodowej lub bezpośrednią współpracę naukową w ciągu ostatnich dwóch lat poprzedzających rok 
przygotowania recenzji).

1. Ogólna wartość pracy:
a) praca oryginalna
b) praca stanowi wkład w rozwój nauki lub jej zastosowań
c) praca nie zawiera nowych informacji
d) praca nie odpowiada profilowi czasopisma naukowego

2. Czy tytuł pracy odpowiada jej treści:
a) tak
b) częściowo, uwzględnić uwagi recenzenta
c) nie odpowiada, gdyż................................................................................................................................

3. Czy wstęp odpowiada problematyce badań i jest adekwatny do poruszanej problematyki:
a) tak
b) wymaga zmian lub uzupełnienia
c) nie odpowiada, gdyż................................................................................................................................

4. Materiał doświadczalny i metody badawcze:
a) właściwie dobrane i opisane
b) wystarczający
c) nie wystarczający, gdyż...........................................................................................................................
d) niedokładnie opisane, wymagają uzupełnienia
e) nieodpowiednie, gdyż..............................................................................................................................

5. Opracowanie i interpretacja wyników:
a) poprawne
b) do przyjęcia po uwzględnieniu uwag recenzenta
c) nieodpowiednie, gdyż..............................................................................................................................

6. Opracowanie statystyczne:
a) wystarczające
b) niewystarczające, do przyjęcia po uwzględnieniu uwag recenzenta
c) brak (jest niezbędne)
d) nie jest wymagane

7. Materiał ilustracyjny:
a) ilość i jakość odpowiednia
b) jakość ilustracji n r ...............nieodpowiednia
c) wymaga korekty
d) nieodpowiedni, gdyż................................................................................................................................

e) nie jest wymagany
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Attachment to the Ordinance no 10 of the Rector of The 
Witelon State University of Applied Sciences in Legnica

Załącznik nr 10 do Zarządzenia nr 102/20 Rektora
Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej im. Witelona
w Legnicy z dnia 19 października 2020 r.

A review of a publication by The Witelon State University of Applied Sciences in Legnica

The title of the publication................................................................................................................................

I hereby declare that*:
a) I am not familiar with the identity of the Author of the reviewed publication or affiliation,
b) I am familiar with the identity of the Author of the reviewed publication and his affiliation, but there fails to 

arise any conflict of interests between us:
(a conflict of interests should be understood as direct personal relations between the reviewer and the 
author (first or second degree consanguinity, legal relationships, marriage), professional subordination or 
direct scientific cooperation over the past 2 years prior to the year of the issuance of the review).

1. General value of the work*:
a) it is original
b) it makes a contribution to the development of science or applications
c) it does not contain any new pieces of information
d) it fails to meet the profile of a scientific journal

2. Is the title of the work convergent with its content?*
a) yes
b) partly, comments made by the reviewer should be taken into account
c) no, because................................................................................................................................................

3. Is the introduction convergent with and adequate to the subjects of research?*
a) yes
b) it requires some alterations or further elaboration
c) no, because................................................................................................................................................

4. The research material and methods applied are*:
a) sufficient
b) insufficient because....................................................................................................................................
c) adequately selected and described
d) inadequately described and they require further elaboration
e) inadequate because...................................................................................................................................

5. The analysis and interpretation of the results are*:
a) correct
b) acceptable in the view of the comments made by the reviewer
c) inadequate because..................................................................................................................................

6. The analysis of statistical data is*:
a) sufficient
b) insufficient, but acceptable in the view of the comments made by the reviewer
c) not included (it is indispensable)
d) not required

7. The illustrations*:
a) are of the right quantity and quality
b) the quality of illustration no :.......................... is inadequate
c) need improving
d) are inadequate because............................................................................................................................
e) are not required

8. Tables and drawings*:
a) are suitable
b) require alterations: tables no :....................drawings no:....................
c) unsuitable or insufficient
d) are not required

9. The mathematical formulae*:
a) are correct
b) require some alterations, no....
c) incorrect because......................................................................................................................................
d) does not concern
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10. The literary sources*:
a) are adequate, taking into account the latest Polish and foreign sources
b) are quoted in a way which fails to respect the relevant guidelines for authors
c) are incomplete, some major sources have been omitted
d) have been inadequately selected

11. The quotations contained In the work*:
a) are convergent with the list of sources provided and vice versa
b) the list of the sources provided is incomplete or longer than the number of quotations contained

12. The units of measure applied*
a) meet the requirements of the Editorial Staff (SI system)
b) fail to meet the above mentioned requirements

13. The conclusions or summary are*:
a) suitable
b) acceptable in the view of the comments made by the reviewer
c) unsuitable (e.g. the results have been repeated)

14. The summary and key words*:
a) are suitable
b) fail to reflect the gist of the work -  they require some minor alterations
c) require major alterations

15. The language and spelling*:
a) are correct
b) require minor correction
c) require major correction

16. The final conclusion*:
a) the work can be accepted in its present form
b) the work can be accepted following some minor editing alterations
c) the work can be accepted following some essential factual alterations
d) the work can be accepted following its complete reorganization and re-reviewing
e) the work fails to constitute material suitable for publication.

Detailed comments:

Date:.................................  ..................................................
Reviewer’s signature**

* - Please underline the correct answers.
** - If the Review is to be e-mailed, the sender’s address identical with the reviewer’s outbox will be considered as 

the signature.
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1. Przyjmujący zamówienie nie może powierzyć wykonania swoich zadań innej osobie bez zgody 
Zamawiającego wyrażonej na piśmie.

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1, jak również w przypadku naruszenia przez Przyjmującego 
zamówienie postanowień § 2 umowy Zamawiający może odstąpić od umowy ze skutkiem natychmiastowym.

3. W przypadku niewykonania przedmiotu umowy w terminie, o którym mowa w § 3 umowy Przyjmujący 
zamówienie zobowiązuje się do zapłaty na rzecz Zamawiającego kary umownej w wysokości 20% wartości 
wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1 umowy.

§6.
Wszelkie zmiany treści niniejszej umowy wymagają formy pisemnego aneksu pod rygorem nieważności.

§7.
1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy obowiązującego prawa, 

a w szczególności przepisy Kodeksu cywilnego.
2. Strony zgodnie oświadczają, że zobowiązują się do rozstrzygania sporów powstałych na tle wykonywania 

niniejszej umowy w drodze polubownej. W przypadku niedojścia polubownego rozstrzygnięcia sporu do 
skutku każda ze stron jest uprawniona do skierowania sprawy na drogę postępowania sądowego, przy czym 
sądem właściwym będzie sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.

§8.
Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jedenym dla Przyjmującego
zamówienie i dla zamawiającego.

§ 5 .

Przyjmujący zamówienie Zamawiający
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Załącznik nr 12a do Zarządzenia nr 102/20 Rektora
Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej im. Witelona
w Legnicy z dnia 19 października 2020 r.

Wypełnić dużymi literami

Imię (imiona) i nazwisko

Data urodzenia

PESEL lub NIP

Adres zamieszkania

Adres do korespondencji

Numer telefonu, e-mail

Adres Urzędu Skarbowego

Nr rachunku bankowego

RACHUNEK DO UMOWY O DZIEŁO Z PRZENIESIENIEM PRAW AUTORSKICH
dla Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej im. Witelona w Legnicy

za wykonanie zgodnie z umową o dzieło z dnia: ............................następujących prac będących przedmiotem

prawa autorskiego i praw pokrewnych:................................................................................................................

Na kwotę brutto:........................zł, słownie złotych:

Oświadczam, że korzystam / nie korzystam z kosztów uzyskania przychodu w wysokości 50%* 
Oświadczam, że prowadzę / nie prowadzę działalność gospodarczą*

* niepotrzebne skreślić

(Data) (Podpis przyjmującego zamówienie)

Sprawdzono pod względem merytorycznym: Potwierdza się wykonanie i przyjęcie prac wymienionych 
w rachunku:

Sprawdzono pod względem formalnym i rachunkowym:
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Wypełnić dużymi literami ����������	���������������

Imię (imiona) i nazwisko�
�������������������
Data urodzenia�
���	�������������������
Imię ojca / imię matki�
�������������  /  �����������
PESEL/NIP
��	������	���������������� �����
Rodzaj dokumentu identyfikacyjnego�
i kraj jego wydania�
����������������	��������	��������� �
	���������������
Adres zamieszkania�
!�����������������	�
Adres do korespondencji�
!�����������	�����������	�
Numer telefonu, e-mail�
������������"� �#����

Adres Urzędu Skarbowego

Nazwa banku�
 ����������$
Nr rachunku bankowego�
%��$��		�����������
BIC
%��$�&����������'���
SWIFT�
�(&���'���
Certyfikat rezydencji -  miejsce�
zamieszkania dla celów podatkowych�
Certificate of residance -  residance for�
tax purposes

RACHUNEK DO UMOWY O DZIEŁO (INVOICE FOR A CONTRACT WORK)

�!�� ����������� �������� ����������������� �� � ����!�	���� "�#	�$��5 for The Witelon State University of Applied�
Sciences in Legnica)
��� (fot)\                                                                                                                                                                  

�#��	�����(�����������������	��� (according to the agreement of date):�

A�����0�(���� (amount):                        �").� ����	����")� (in words):.

2���� (Date) ���&����!�$�	��0���$��5��#	��(��7

�&������	��&�����#!/������������$�	��� ����������������	�	�����&����/$���&��$������	��	�$4
5B4�$���� �	��������3�$�	��	�71� �� ��$4(	�(� 5E� $�	3���� �4�� �W�$(���	� �	�� �$$�&��	$�� �3

�4��������!�������	��4���	̀ ��$�71

�&������	��&�����#!/����3����!	����� ��$4(	������
5B4�$����3���3����!��	���$$�(	��	#� ���(�71
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Załącznik nr 13 do Zarządzenia nr 102/20 Rektora
Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej im. Witelona
w Legnicy z dnia 19 października 2020 r.

�G����������� ����������W�X���� �����������L  
��Y�,��������Z���������������������� �L����,������� ���	����  

������H������,���������������������Q

Dane podstawowe:

Nazwisko i imiona:..........................................................................................................................................

Data i miejsce urodzenia:........................................................................................
Numer PESEL:.........................................................................................................

Urząd Skarbowy właściwy dla Zleceniobiorcy/Wykonawcy/Autora*:..............................................................

Oddział Narodowego Funduszu Zdrowia:......................................................................................................
��)*$� !+-*$ #!9-!3

Ulica i numer domu/numer mieszkania:..........................................................................................................

Kod pocztowy i miejscowość:.........................................................................................................................

Gmina / dzielnica:.....................................................................................................
Powiat / Województwo:.............................................................................................
�&+*)�#�9%!�)!2F&9#&�0!9#�'*E�3������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

1. Jestem przedsiębiorcą posiadającym numer NIP:................. - ................ - ................i odprowadzam składki
na ubezpieczenie społeczne: TAK/NIE*
- od podstawy wymiaru w wysokości co najmniej 60% przeciętnego miesięcznego wynagrodzenia 

w gospodarce tzw. pełny ZUS: TAK/NIE*
- preferencyjne składki ZUS: TAK/NIE*
- korzystam z tzw. ulgi na start: TAK/NIE*

2. Jestem zatrudniony/a na podstawie umowy o pracę u innego pracodawcy i osiągam co najmniej minimalne 
wynagrodzenie z tytułu umowy o pracę (przypisane dla całego etatu, w danym roku kalendarzowym), od 
którego odprowadzane są składki na ubezpieczenie społeczne: TAK/NIE*

3. Jestem studentem szkoły wyższej (studia I lub II stopnia) lub uczniem szkoły ponadpodstawowej, który nie 
ukończył 26 lat: TAK/NIE*

4. Pobieram emeryturę/rentę* n r:............................................................. : TAK/NIE*
5. Posiadam stopień niepełnosprawności: lekki / umiarkowany / znaczny *: TAK/NIE*
6. Jestem objęty/-a ubezpieczeniem społecznym z tytułu umowy/umów zlecenia u innego Zleceniodawcy/-ów, 

której/-ych wypłata przekracza kwotę minimalnego wynagrodzenia i następuje w każdym miesiącu w czasie 
trwania niniejszej umowy. (Stosowne zaświadczenie od Zleceniodawcy/-ów należy złożyć wraz z tym 
oświadczeniem, w przypadku braku zaświadczenia, od niniejszej umowy zostaną potrącone składki na 
ubezpieczenie społeczne): TAK/NIE*

7. Wnioskuję o objęcie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem społecznym emerytalnym i rentowym z tytułu 
niniejszej umowy: TAK/NIE*

8. Wnioskuję o objęcie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym z tytułu niniejszej umowy: TAK/NIE* 

�I'-!�2 !+<�B*�'$ ($%#-*��!9*� /��!.*+8!+:� E��9-*� �/)!'�C�

�#&%#-� /)!'9*� -� =-9!9$�'*� 0.5�9-*� '(/*.9-�9*E�� �I'-!�2 *9-!� 1&0� 9-*/�-9=�)+�'!9-*� �� '$ *1#-2F  
 +-!9!2F� +!"C2(2F� '/.('� 9!� �0�'-C *#� &0* /-*2 *9-!� '� %*)+-9-*� ;� �9-� ��� �!%(� /�'$%!'!9-!� %(2FB*  
 +-!9��02-CB!"C��1*2*9-�0-�)25�

Jednocześnie przyjmuje do wiadomości, że:
a) Administratorem danych osobowych jest Państwowa Wyższa Szkoła Zawodowa im. Witelona w Legnicy, 59- 

220 Legnica, ul. Sejmowa 5a.
b) Dane kontaktowe z Inspektorem ochrony danych są następujące: e-mail: iod@pwsz.legnica.edu.pl lub ww. 

adres.
c) Dane osobowe będą przetwarzane na podstawie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w tym na 
podstawie artykułu 6 ust. 1 pkt „b”, „c”.
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d) Przetwarzanie danych osobowych przez Administratora danych jest niezbędne do wykonania umowy z 
Administratorem danych, w tym wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na Administratorze danych 
osobowych.

e) Dane osobowe będą przechowywane do upływu okresu przechowywania dokumentacji związanej z umową, 
wynikającego z powszechnie obowiązujących przepisów prawa.

f) Dane będą udostępniane wyłącznie osobom upoważnionym przez Administratora danych osobowych do 
przetwarzania danych osobowych oraz podmiotom przetwarzającym dane osobowe w imieniu Administratora 
danych na podstawie umów zawartych z Administratorem danych.

g) Przysługuje mi wobec Administratora danych osobowych, na zasadach określonych w Rozporządzeniu 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 i w przypadku spełnienia określonych w tych aktach 
prawnych warunków, prawo dostępu do moich danych osobowych, żądania ich sprostowania, uzupełnienia, 
usunięcia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec 
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia skargi do organu nadzorującego 
przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

h) Dane osobowe nie będą przekazane do Państwa trzeciego w rozumieniu Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679.

i) Nie będzie stosowane podejmowanie decyzji oparte wyłącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym 
profilowaniu, w rozumieniu Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679.

Data:................................  .....................................................................
podpis Zleceniobiorcy/Wykonawcy/Autora
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UMOWA WYDAWNICZA O DZIEŁO n r......./20........
zawierana z Wydawcą o odpłatne przeniesienie praw autorskich

����������� 	 �(1                        � ���"�#	�$��&���/���1

Państwową Wyższą Szkołą Zawodową im. Witelona w Legnicy �� ������0�� &���� (! � ��������� <�I.� <%6����
"�#	�$�.�&��������$��)E��-%�6�%6%+6-=<.
��&����	����	�� &��� �1                                                      6 � ���������� )�$��!	�#�� �����	�$���.� ��������$�#�
��(&����	��	��� �������.�
���	����!��� „Wydawcą”,

�
��	�����	��1                                            �� �  1                                                                                          
���	�������!��� „Autorem”.
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*, 
� � I(����&���	���� 	�������$/�����������&������(�������� ��&�����&�����	�� ����������0/��$�#��&�����������
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§ 6 .

1. Wydawca decyduje o:
a) sposobie i formie wydania,
b) układzie typograficznym dzieła,
c) cenie zbytu, za którą Współwydawca będzie sprzedawał dzieło jednostkom handlowym zajmującym się 

dalszą sprzedażą książek w kraju i za granicą.
2. Nakład dzieła, jak również jego dodruk strony będą uzgadniały wspólnie, z uwzględnieniem racjonalnego 

planowania sprzedaży.

§7.
1. Wynagrodzenie Autora ustala się w wysokości 20% ceny zbytu tj. ceny, po której Wydawca sprzedaje dzieło 

odbiorcom.
2. Rozliczenie sprzedaży będzie następowało dwa razy w roku: do końca maja i do końca października. 

Wydawca jest zobowiązany pisemnie poinformować Autora o wynikach sprzedaży dzieła i konieczności 
wystawienia rachunku.

3. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem na zasadach określonych w ust. 1 i 2, na podstawie rachunku 
wystawionego przez Autora, w terminie 14 dni od przedstawienia go Wydawcy.

4. Wynagrodzenie obejmuje należność za:
a) napisanie i dostarczenie dzieła w ustalonej postaci,
b) wykonanie korekty autorskiej,
c) przeniesienie na Wydawcę autorskich praw majątkowych do dzieła,
d) udzielenie Wydawcy licencji,
e) upoważnienie, o którym mowa w § 3 ust. 3,
f) egzemplarze autorskie, o których mowa w § 10.

§8.
1. Wydawca i Współwydawca mają prawo dokonywania w utworze koniecznych zmian, wynikających 

z opracowania redakcyjnego.
2. Wykonanie korekty autorskiej oraz zwrot całości utworu po korekcie powinny nastąpić w ciągu 7 dni, licząc od 

dnia dostarczenia materiału do korekty Autorowi.
3. Odmowę wykonania korekty autorskiej lub nieodesłanie korekty w wyznaczonym przez Wydawcę terminie 

uważa się za udzielenie przez Autora zgody na wydanie utworu w postaci przesłanej do korekty.
4. Autor ponosi koszty zawinionych przez siebie zmian dokonywanych w utworze po rozpoczęciu składania, 

jeżeli zmiany te powodują przekroczenie kosztów składania o przeszło 3%.

§9-
W ramach pierwszego nakładu Autor otrzymuje dwa egzemplarze autorskie.

§ 10.

1. W razie zwłoki Autora w dostarczeniu całości dzieła lub wprowadzenia określonych przez Wydawcę zmian, 
Wydawca ma prawo obciążyć Autora karą umowną w wysokości 0,1% wynagrodzenia określonego w § 7 za 
każdy dzień zwłoki.

2. W przypadku zwłoki w płatności należności przez Wydawcę, Autorowi przysługuje prawo naliczenia odsetek 
ustawowych za każdy dzień zwłoki.

� 11�
Wszelkie kwestie sporne dotyczące wykonania lub interpretacji niniejszej umowy będą załatwione polubownie, w 
drodze negocjacji, zgodnie z najlepszą wolą obu Stron, a w razie nieosiągnięcia porozumienia -  w sądzie 
właściwym Stronie pozwanej.

§ 12.
Umowa niniejsza, sporządzona w 2 jednakowo brzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej 
ze stron, wchodzi w życie w dniu jej podpisania.

§ 13.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 14.

W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy kodeksu cywilnego oraz ustawy 
o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

AUTOR WYDAWCA
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Załącznik nr 15 do Zarządzenia nr 102/20 Rektora
Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej im. Witelona w
Legnicy z dnia 19 października 2020 r.

�L����������������� �������9 ) ����� 64� ���������
 !'-*)!9!� ��(�!'2C���9-*��/.!%9*� /) *9-*$-*9-*�/)!'�!&%�)$#-2F

zawarta w dniu:....................... r. w Legnicy pomiędzy:

�!D$%'�'C� �(B$ C� � #�.C� �!'���'C� -+�� �-%*1�9!� '� �*E9-2(� z siedzibą przy ul. Sejmowej 5 A, 59-220 
Legnica, posiadającą NIP 691-19-94-675,
reprezentowaną przez: ......................................................-  Redaktora Naczelnego Wydawnictwa, działającego
z upoważnienia Rektora, 
zwaną dalej R�(�!'2CS

a
Panem/Panią:............................................zam.:..........................................................................................
zwanym/ą dalej R�&%�)*+S�

� � �
1. Autor oświadcza, że jest twórcą/współtwórcą utworu pt.: „

zwanego w dalszej części umowy „dziełem”, stanowiącego całość/część publikacji pt.

Udział procentowy Autora w stworzonym dziele wynosi:............%.
2. Tytuł może być zmieniony za wspólnym porozumieniem.
3. Autor oświadcza, że dzieło jest całkowicie oryginalne i nie zawiera żadnych zapożyczeń z innego dzieła, 

które mogłyby spowodować dochodzenie odszkodowania od Wydawcy oraz nie narusza żadnych praw 
autorskich innych osób. Odpowiedzialność za sposób wykorzystania w dziele literatury i powołanie się na nią 
ponosi wyłącznie Autor.

4. Autor oświadcza, że dzieło nie było dotąd w całości publikowane.

§2.
Autor zobowiązuje się dostarczyć Wydawcy w terminie d o ...................r. całość dzieła:
a) wykonanego z należytą starannością pod względem merytorycznym, formalnym i językowym na poziomie 

wymaganym przy wydawaniu tego rodzaju utworów,
b) jeden egzemplarz wydruku komputerowego pełnej i ostatecznej wersji tekstu oraz elektroniczną wersję tego 

samego tekstu zapisaną na dowolnym nośniku w programie komputerowym I formacie wymaganym przez 
Wydawcę. Autor odpowiada za zgodność tekstu na wydruku i zapisanego na nośniku w wersji elektronicznej.

§3.
1. Autor nieodpłatnie przenosi na Wydawcę majątkowe prawa autorskie i prawa pokrewne do dzieła będącego 

przedmiotem niniejszej umowy.
2. Autor nieodpłatnie udziela Wydawcy wyłącznej licencji na wydawanie i rozpowszechnianie dzieła bez 

ograniczenia terytorialnego i czasowego.
3. Autor upoważnia Wydawcę na czas nieoznaczony do wykorzystania dzieła ¡jego eksploatacji 

w następujących formach:
a) wprowadzenie do obrotu,
b) tłumaczenie na języki obce,
c) wprowadzenie do sieci komputerowych,
d) umieszczanie w zasobach bibliotek cyfrowych.

§4.
1. Autor upoważnia Wydawcę do podjęcia działań prawnych w razie naruszenia praw Wydawcy przez osoby 

trzecie (dotyczy to również opublikowania pod zmienionym tytułem przez inne wydawnictwo całości dzieła lub 
jego fragmentów).

2. Opublikowanie fragmentów wydanego dzieła przez Autora w innym wydawnictwie bez konsekwencji 
wynikających z ust. 1 uzależnione jest od uzyskania pisemnej zgody Wydawcy.

§5.
Strony ustalają następujące brzmienie noty copyright: Copyright by Państwowa Wyższa Szkoła Zawodowa 
im. Witelona w Legnicy.
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§ 6 .
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§ 10.
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§ 12.
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AUTOR WYDAWCA



Załącznik nr 16 do Zarządzenia nr 102/20 Rektora
Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej im. Witelona
w Legnicy z dnia 19 października 2020 r.

UMOWA WYDAWNICZA O DZIEŁO n r....../20........
zawierana z Wydawcą i Współwydawcą o odpłatne przeniesienie praw autorskich

zawarta w dniu:....................... r. w Legnicy pomiędzy:

Państwową Wyższą Szkołą Zawodową im. Witelona w Legnicy z siedzibą przy ul. Sejmowej 5 A, 59-220 
Legnica, posiadającą NIP 691-19-94-675,
reprezentowaną przez:......................................................-  Redaktora Naczelnego Wydawnictwa, działającego
z upoważnienia Rektora, 
zwaną dalej „Wydawcą”
i
Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej im. Witelona w Legnicy 
„Wspólnota Akademicka” z siedzibą w Legnicy przy ul. Sejmowej 5A, posiadającym NIP 691-21-68-815, 
reprezentowanym przez:................................................. -  Dyrektora Biura Zarządu Stowarzyszenia,
zwanym dalej „Współwydawcą”, 
a
Panem/Panią:........................................... zam.:..........................................................................................
zwanym/ą dalej „Autorem”.

§ 1 .
1. Autor oświadcza, że jest twórcą/współtwórcą utworu pt.:

zwanego w dalszej części umowy „dziełem”, stanowiącego całość/część publikacji pt. „

Udział procentowy Autora w stworzonym dziele wynosi:............%.
2. Tytuł może być zmieniony za wspólnym porozumieniem.
3. Autor oświadcza, że dzieło jest całkowicie oryginalne i nie zawiera żadnych zapożyczeń z innego dzieła, 

które mogłyby spowodować dochodzenie odszkodowania od Wydawcy lub Współwydawcy oraz nie narusza 
praw autorskich innych osób. Odpowiedzialność za sposób wykorzystania w dziele literatury i powołanie się 
na nią ponosi wyłącznie Autor.

4. Autor oświadcza, że dzieło nie było dotąd w całości publikowane.

§2.
Autor zobowiązuje się dostarczyć Wydawcy w terminie d o ...................r. całość dzieła:
a) wykonanego z należytą starannością pod względem merytorycznym, formalnym i językowym na poziomie 

wymaganym przy wydawaniu tego rodzaju utworów,
b) jeden egzemplarz wydruku komputerowego pełnej i ostatecznej wersji tekstu oraz elektroniczną wersję tego 

samego tekstu zapisaną na dowolnym nośniku w programie komputerowym i formacie wymaganym przez 
Wydawcę. Autor odpowiada za zgodność tekstu na wydruku i zapisanego na nośniku w wersji elektronicznej.

§3.
1. Autor przenosi na Wydawcę majątkowe prawa autorskie i prawa pokrewne do dzieła będące przedmiotem 

niniejszej umowy.
2. Autor udziela Wydawcy wyłącznej licencji na wydawanie i rozpowszechnianie dzieła bez ograniczenia 

terytorialnego i czasowego.
3. Autor upoważnia Wydawcę na czas nieoznaczony do wykorzystania dzieła i jego eksploatacji 

w następujących formach:
a) wprowadzenie do obrotu,
b) tłumaczenie na języki obce,
c) wprowadzenie do sieci komputerowych,
d) umieszczanie w zasobach bibliotek cyfrowych.

§4.
1. Autor upoważnia Wydawcę do podjęcia działań prawnych w razie naruszenia praw Wydawcy przez osoby 

trzecie (dotyczy to również opublikowania pod zmienionym tytułem przez inne wydawnictwo całości dzieła lub 
jego fragmentów).

2. Opublikowanie fragmentów wydanego dzieła przez Autora w innym wydawnictwie bez konsekwencji 
wynikających z ust. 1 uzależnione jest od uzyskania pisemnej zgody Wydawcy.
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UMOWA WYDAWNICZA O DZIEŁO n r.......��� ........
zawierana z Wydawcą i Współwydawcą o nieodpłatne przeniesienie praw autorskich

����������� 	 �(1                        � ���"�#	�$��&���/���1

Państwową Wyższą Szkołą Zawodową im. Witelona w Legnicy �� ������0�� &���� (! � ��������� <�I.� <%6����
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���	����!��� „Wydawcą”�
�
Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej im. Witelona w Legnicy�
„Wspólnota Akademicka” ��������0����"�#	�$��&����(! � ���������<I.�&��������$��� )E��-%�6��6->6>�<.
��&����	����	���&����1                                                 6 � Dyrektora Biura Zarządu Stowarzyszenia,
���	�����!��� „Współwydawcą”,

�
��	�����	��1                                            �� �  1                                                                                          
���	�������!��� „Autorem”.
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Strony ustalają następujące brzmienie noty copyright: Copyright by Państwowa Wyższa Szkoła Zawodowa 
im. Witelona w Legnicy.

§6.
1. Wydawca decyduje o:

a) sposobie i formie wydania,
b) układzie typograficznym dzieła,
c) cenie zbytu, za którą Współwydawca będzie sprzedawał dzieło jednostkom handlowym zajmującym się 

dalszą sprzedażą książek w kraju i za granicą.
2. Nakład dzieła, jak również jego dodruk strony będą uzgadniały wspólnie, z uwzględnieniem racjonalnego 

planowania sprzedaży.

§7.
1. Wydawca i Współwydawca mają prawo dokonywania w utworze koniecznych zmian, wynikających z 

opracowania redakcyjnego.
2. Wykonanie korekty autorskiej oraz zwrot całości utworu po korekcie powinny nastąpić w ciągu 7 dni, licząc od 

dnia dostarczenia materiału do korekty Autorowi.
3. Odmowę wykonania korekty autorskiej lub nieodesłanie korekty w wyznaczonym przez Wydawcę lub 

Współwydawcę terminie uważa się za udzielenie przez Autora zgody na wydanie utworu w postaci przesłanej 
do korekty.

4. Autor ponosi koszty zawinionych przez siebie zmian dokonywanych w utworze po rozpoczęciu składania, 
jeżeli zmiany te powodują przekroczenie kosztów składania o przeszło 3%.

§8.
W ramach pierwszego nakładu Autor otrzymuje dwa egzemplarze autorskie.

§9-
Wszelkie kwestie sporne dotyczące wykonania lub interpretacji niniejszej umowy będą załatwione polubownie, w 
drodze negocjacji, zgodnie z najlepszą wolą obu Stron, a w razie nieosiągnięcia porozumienia -  w sądzie 
właściwym Stronie pozwanej.

� ? �

� �� �
Umowa niniejsza, sporządzona w 3 jednakowo brzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej 
ze stron, wchodzi w życie w dniu jej podpisania.

� �� �
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.

� �4 �

W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy kodeksu cywilnego oraz ustawy 
o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
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Załącznik nr 19 do Zarządzenia nr 102/20 Rektora
Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej im. Witelona
w Legnicy z dnia 19 października 2020 r.

Instrukcja przeprowadzania korekty autorskiej

1. Korekta autorska jest jednym z etapów procesu wydawniczego. Przeprowadza się ją po opracowaniu 
redakcyjnym tekstu i łamaniu komputerowym. Celem korekty autorskiej jest sprawdzenie przez autora, czy 
zmiany dokonane w utworze w ramach opracowania redakcyjnego nie naruszyły treści i formy utworu w 
sposób, który byłby nie do zaakceptowania przez jego twórcę.

2. Autor otrzymuje wydruk publikacji, do której wprowadzono redakcję językowo- stylistyczną i którą złamano w 
profesjonalnym programie komputerowym (tzw. makietę), oraz wydruk przyniesiony przez siebie do 
Wydawnictwa (tzw. podstawa), na którym redaktor umieszczał poprawki i uwagi dla redaktora technicznego.

3. Korekta autorska polega na wnikliwym porównaniu obu tekstów -  podstawy i makiety -  oraz nanoszeniu 
własnych uwag i poprawek na makiecie na prawym marginesie strony, używając znaków korektorskich.

4. Wykaz znaków korektorskich stanowi część tej instrukcji. Znaki należy umieszczać w miejscach usterek oraz 
na prawym marginesie strony wydruku.

5. Wśród uwag redakcyjnych umieszczonych na podstawie mogą znajdować się pytania do autora, które 
wymagają ustosunkowania się.

6. Korektę autorską autor powinien wykonać w terminie 7 dni, licząc od dnia dostarczenia materiału do korekty 
autorowi. Zmiany w tekście nie mogą przekraczać 3% zmian, w innym przypadku autor ponosi koszty 
ponownych prac redakcyjnych.

7. Fakt wykonania korekty autorskiej i akceptacji takiej formy tekstu powinien być potwierdzony podpisem 
autora na „Karcie publikacji”.

8. Wydawnictwo może prosić autora o konsultacje na różnych etapach procesu wydawniczego, jest to 
natomiast konieczne w przypadku, gdy zostaną zaproponowane jakieś zmiany w tekście po korekcie 
autorskiej.

Znaki korektorskie

Błędne litery L r J I b F t T c b V t ,  { J'j

Błędne sylaby lub grupy liter

Zbędne litery (wyrzucić) Ltf J tf "1 45̂ t F^ d ^

Zbędne sylaby lub grupy 
sylab

Opuszczone litery i wyrazy 

Przestawione litery i wyrazy 

Znak połączenia 

Znak rozdzielenia

Hif H.0* H~%  M 'if  Hî£ Htf H.#

*y~ ys" :=Y ~  r-y— -sy -i

I i | ��� �

T  I

X y a

Znak przesunięcia cj —..< —

A linea, akapit, od wiersza

Wyśrodkować

Połączyć akapit

Obniżyć indeks, frakcję

Podnieść indeks, frakcję

Poprawka nieważna 
(zostawić)

- c l  n  

~ w  u
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