Zatacznik nr 3 do Regulaminu Wydawnictwa
PWSZ im. Witelona w Legnicy

Zasady wydawania publikacji obowigzujace
w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej im. Witelona w Legnicy

1. Podstawg procesu wydawniczego jest roczny plan wydawniczy, ktory podlega opinii Rady Wydawniczej,
zwanej dalej Rada, i wymaga jej akceptacji, nastepnie jest zatwierdzony przez Prorektora ds. Nauki i
Wspétpracy
z Zagranicg, zwanego dalej Prorektorem.

2. Publikacje zgtoszone do Wydawnictwa, ale nieumieszczone w planie wydawniczym na dany rok, moga
zosta¢ wydane na wniosek Rady lub Prorektora, o ile sg to monografie, publikacje konferencyjne lub
pokonferencyjne oraz dodruki podrecznikéw i skryptow.

3. Publikacje do rocznego planu wydawniczego moga zgtasza¢ osoby wymienione w § 1 ust. 8 Regulaminu
Wydawnictwa oraz wydziatowi redaktorzy tematyczni i kierownicy jednostek organizacyjnych Uczelni.
Umieszczenie publikacji w planie wydawniczym nie oznacza decyzji o przyjeciu jej do opublikowania,
a jedynie o zarezerwowaniu $rodkow finansowych w razie rozpoczecia procesu wydawniczego.

4. Autor publikacji przygotowuje ja w formie wydruku (2 egz.) oraz na nosniku elektronicznym (np. CD)
i przekazuje wtasciwemu wydzialowemu redaktorowi tematycznemu, ktory jest pierwszym weryfikatorem
publikacji pod wzgledem merytorycznym i decyduje o rozpoczeciu procesu wydawniczego dla danego
utworu.

5. Etapy procesu wydawniczego:

1) wydzialowy redaktor tematyczny, lub redaktor merytoryczny specjalnej publikacji lub Zeszytu Naukowego
przynosi publikacje w formie wydruku do siedziby Wydawnictwa, dostarczajgc wniosek o otwarcie
Zlecenia wydawniczego, adresy wskazanych przez redaktora tematycznego niezaleznych recenzentéw
spoza jednostki afiliowanej przez autora/dw publikacji posiadajgcych co najmniej stopieh naukowy
doktora
i dorobek naukowy z dziedziny nauki, ktérej dotyczy publikacja oraz wskazanie zrodta finansowania;
w przypadku monografii i artykutdbw w Zeszytach Naukowych wymagane sg dwie recenzje, a dla
pozostatych publikacji — jedna; ztozenie w Wydawnictwie wniosku o otwarcie zlecenia wydawniczego
rozpoczyna proces wydawniczy;

2) sekretarz Wydawnictwa wysyta wydruk publikacji do recenzenta/6w wraz z drukiem umowy i
rachunkiem;

3) po otrzymaniu recenzji wraz z wydrukiem publikacji i naniesionymi na nim uwagami recenzenta redaktor
naczelny Wydawnictwa zapoznaje sie z recenzjg, pozostawia jej oryginat w Wydawnictwie, natomiast
kopie recenzji wraz z wydrukiem publikacji przekazuje wtasciwemu wydzialowemu redaktorowi
tematycznemu, ktéry z kolei po zapoznaniu si¢ z nimi przekazuje je autorowi;

4) pozytywnale recenzja/e decyduje/g o kontynuacji procesu wydawniczego;

5) autor jest zobowigzany dostarczy¢ do Dziatu Promoc;ji i Wydawnictw, zwanego dalej Dziatem, publikacje,
poprawiong zgodnie z zaleceniami recenzentéw, w formie wydruku i na nosniku elektronicznym, zgodnie
z instrukcjg przygotowywania materiatéw do druku; ponadto, autor winien ztozyé pisemng odpowiedz na
recenzje;

6) decyzje o wydaniu i wysokosci naktadu podejmuje Prorektor, po zapoznaniu sie z opinig Rady i
redaktora tematycznego;

7) sekretarz Wydawnictwa przekazuje autorowi do podpisania umowe wydawnicza z Wydawcag lub
z Wspoétwydawcag i Wydawcg oraz oswiadczenie dotyczace wiasnosci intelektualnej catego dzieta lub
poszczegolnych jego czesci wraz z materiatem ilustracyjnym;

8) wybdr osoéb, lub podmiotéw gospodarczych $wiadczacych dla Wydawnictwa ustugi zwigzane
z przygotowaniem publikacji do druku (m.in. redakcja techniczna, korekta, skiad, itp.) oraz drukarni
dokonywany jest przez kierownika Dziatu Promocji i Wydawnictw, zwanego dalej Kierownikiem Dziatu,
z zachowaniem przepisdéw ustawy Prawo o zamowieniach publicznych oraz regulacji wynikajgcych
Zz umow o wspotpracy zawartych z Wspoétwydawcami;

9) jesli praca zostanie przyjeta do wydania, Wydawnictwo moze, na wniosek jednostki zlecajgcej, dokonaé
wstepnej kalkulacji kosztéow wydania;

10) w Dziale zaktadana jest Karta publikacji, w ktérej Kierownik Dziatu zapisuje kolejne etapy prac
redakcyjnych wraz z datami oraz nazwiskami oséb odpowiedzialnych; redaktor naczelny Wydawnictwa
na Karcie publikacji dokonuje ostatecznej akceptacji publikacji przed skierowaniem jej do druku;
konsultacje redaktora/éw z autorem/ami moga sie odbywa¢ na réznych etapach pracy redakcyjnej;
obowigzkowa korekta autorska dokonywana jest po opracowaniu redakcyjnym i komputerowym
ztamaniu tekstu zgodnie z instrukcjg; autor moze zabra¢ wstepny wydruk publikacji z siedziby
Wydawnictwa i odda¢ go, wraz ze swoimi uwagami, w uzgodnionym terminie;

12) gotowa do druku publikacja wraz ze zleceniem przekazywana jest do drukarni, przy czym Dziat
monitoruje proces druku; naktad wydrukowanej publikacji sktadany jest w magazynie Dziatu;

13) rozliczenie koncowe wynikajgce z rzeczywistych kosztow wydania publikacji i ustalenie ceny
jednostkowej ksigzki konczy proces wydawniczy.
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Autor jest zobowigzany — przed zakonczeniem procesu wydawniczego — do napisania streszczenia lub noty

o swojej publikacji w jezyku polskim i angielskim lub w jednym z jezykéw kongresowych, ktérg Wydawnictwo

moze wykorzystywac w celach promocyjnych, np. poprzez zamieszczenie jej na stronach internetowych.

Rozliczenie kohcowe wydania stanowi podstawe do wystawienia jednostce zlecajgcej dokumentu

finansowego zgodnie z zasadami obowigzujgcymi na Uczelni.

Nakfad ksigzki magazynowany jest w przeznaczonych do tego pomieszczeniach i dystrybuowany pod

nadzorem Dziatu.

Zasady dodrukowywania ksigzek:

1) propozycje dodruku publikacji, na podstawie sugestii wydzialowego redaktora tematycznego lub
zapotrzebowania odbiorcéw, redaktor naczelny Wydawnictwa sktada autorowi;

2) decyzje o wysokosci naktadu dodruku podejmuje Prorektor, po zapoznaniu sie z opinig Kierownika
Dziatu;

3) dodrukowywany tytut umieszczany jest w rocznym planie wydawniczym;

4) autor jest informowany o terminie dodrukowania jego ksigzki i wysokos$ci naktadu.

Zasady wznawiania publikaciji:

1) informacje o pracy nad wydaniem poprawionym, uzupetnionym, zmienionym konkretnego tytutu
Wydawnictwo otrzymuje od autora na formularzu; zgtoszenia publikacji do planu wydawniczego wraz
z wnioskiem o umieszczenie tytutu w rocznym planie wydawniczym;

2) jesli wprowadzone przez autora zmiany, uzupetnienia przekraczajg 30% tresci (wraz z materiatlem
ilustracyjnym) wydrukowanej juz ksigzki, procedura wydania przebiega tak jak przy publikacji nowosci;
w przypadku, gdy dokonane zmiany nie przekraczajg 30%, praca nie jest kierowana do recenzji
zewnetrznej, a decyzje o wydaniu i wysokosci naktadu podejmuje Rada po zasiegnieciu opinii redaktora
tematycznego
i redaktora naczelnego wydawnictwa;

3) z autorem podpisywana jest umowa wydawnicza.

Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa im Witelona w Legnicy korzysta z pierwszenstwa opublikowania

pracy naukowej lub dydaktycznej napisanej przez pracownika w ramach wykonywania przez niego

obowigzkow wynikajgcych ze stosunku pracy. Uczelnia jest zobowigzana podpisaé z autorem umowe

wydawniczg w ciggu

6 miesiecy od otrzymania pozytywnej recenzji pracy warunkujgcej wydanie publikacji, w przeciwnym

wypadku prawo pierwszenstwa wygasa. Prawo pierwszenstwa wygasa rowniez w razie, gdy utwor nie zostat

opublikowany w ciggu dwoch lat od zawarcia umowy. Obstugg procesu wydawniczego prac naukowych i

dydaktycznych pracownikéw Uczelni oraz dystrybucjg publikacji zajmuje sie Wydawnictwo Panstwowej

Wyzszej Szkoty Zawodowej im Witelona w Legnicy i Dziat.

Decyzje i nieskorzystaniu z prawa pierwszenstwa do publikacji moze podja¢ Rektor.

Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa im Witelona w Legnicy nabywa prawa autorskie majgtkowe z chwilg

podpisania z autorem umowy wydawniczej. Wydawane publikacje sg wtasnoscig Panstwowej Wyzszej

Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy. Posiadajg numer ISBN dla ksigzek i ISSN dla czasopism. Na

ksigzkach umieszczana jest nota COPYRIGHT by Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa im Witelona w

Legnicy.



