Zalacznik nr 7 do Zarzadzenia nr 102/20 Rektora
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy
z dnia 19 pazdziernika 2020 r

Instrukcja przygotowywania materialéw do druku. Wskazéwki dla autoréw

Wydawnictwo Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy wydaje drukiem badz
w formie elektronicznej oryginalne prace tworcze. Wszystkie sa recenzowane przez specjalistow spoza
jednostki macierzystej instytucji naukowej autorow.

Autor/rzy sktada prace proponowang do opublikowania, napisang wedlug podanych nizej zasad u
redaktora tematycznego. Wraz z tekstem artykutu zgtaszanego do opublikowania autor/rzy jest zobowigzany
ztozy¢ oswiadczeniem, ze utwor nie byt dotad publikowany, jego tre$¢ i materiat ilustracyjny nie naruszaja
praw osobistych i majatkowych 0sob trzecich oraz poda¢ swoja afiliacje i okresli¢ opisowo i procentowo
indywidualny tworczy wktad poszczegolnych wspdtautoréw w powstanie utworu.

Redaktor tematyczny, redaktor naukowy danego Zeszytu Naukowego lub specjalnej publikacji
(monografii, ksigzki) przekazuje publikacj¢ wraz z wnioskiem o otwarcie zlecenia wydawniczego do
Wydawnictwa, gdzie praca jest wysytana do recenz;ji.

Wydruk komputerowy pracy (po pozytywnych recenzjach wraz z no$nikiem elektronicznym oraz
pisemnym ustosunkowaniem si¢ autora do uwag recenzentow nalezy ztozy¢ u sekretarza Wydawnictwa w
siedzibie Dziatu Promocji i Wydawnictw. Autor/rzy przed opublikowaniem pracy jest zobowigzany podpisac
Umowe wydawnicza z Panstwowa Wyzsza Szkolg Zawodowa im. Witelona w Legnicy.

Zasady przygotowania pracy:

1. Zapis elektroniczny (tekst w edytorze Microsoft Word) — w jednym pliku powinien znalez¢ si¢ caty tekst
glowny, streszczenie oraz stowa kluczowe w jezyku polskim i angielskim, przypisy, bibliografia,
indeksy. Sporzadzenie przypisow, bibliografii, indekséw oraz tlumaczenie tytutu, streszczenia i stow
kluczowych na jezyk angielski nalezy do obowigzkow autora.

2. Tekst pracy nalezy pisa¢ czcionka typu TNR 12 pkt., z odstepem miedzy wierszami 1,5. Mozna
stosowac pogrubienie jako wyroznienie w tekscie, nie nalezy stosowaé podkreslen liter, wyrazow i zdan
oraz ,twardych” spacji. Strony maszynopisu nalezy ponumerowac.

3. Jesli w pracy znajduja si¢ jakiekolwiek zapozyczenia (cudze tresci lub cudzy material ilustracyjny),
autor/rzy publikacji jest zobowigzany bezwzglednie poda¢ zrédlo, a w niektorych przypadkach uzyskaé
pisemng zgod¢ posiadacza praw autorskich. Za naruszenie praw autorskich osob trzecich wszelkie
konsekwencje prawne, osobiste i finansowe ponosi autor.

4. Tabele, rysunki i fotografie powinny by¢ zapowiedziane w tekscie i zamieszczone jak najblizej miejsca
powotania si¢ na nie.

5. Wielko$¢ tabel, rysunkow i fotografii wraz z tytulem i zrodtem nie moze przekraczaé formatu B5 (12,5 x
18,5 cm). Tytuty tabel, rysunkéw i fotografii, zrodlo, tekst w tabelach nalezy pisa¢ czcionka TNR 9 pkt.
z pojedynczym odstepem. Nalezy zachowa¢ odrebna kolejno$¢ numeracji tabel i rysunkow.

6. Material graficzny (rysunki, wykresy, diagramy itp.) powinny by¢ przygotowane za pomoca programow
pracujacych w $rodowisku Windows, np. Corel Draw, Excel, Photoshop itp. w formie gotowej do druku
z mozliwo$cig naniesienia na nich poprawek po redakcji wydawniczej.

7. Po kazdej tabeli oraz po podpisie kazdego rysunku i fotografii nalezy poda¢ zrédlo oraz zgode
posiadacza praw autorskich lub informacje ,,opracowanie wlasne”, ,,opracowanie wtasne na podstawie:
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Tabele nalezy podpisywac na gorze (nad tabelg), natomiast rysunki — na dole (pod rysunkiem).

9. Rysunki w calej pracy winny by¢ wykonane jedna i tg samg technika, a napisy w obrebie wszystkich
rysunkoéw — w tym samym Kroju i rozmiarze.

10. Fotografie i mikrofotografie — winny by¢ wyrazne i kontrastowe. Linie, strzatki i inne oznaczenia na
fotografiach nalezy umieszcza¢ czarnym tuszem na jasniejszych polach, a bialym tuszem — na
ciemniejszych polach. Napisy w obrebie wszystkich fotografii nalezy wykona¢ z zastosowaniem tego
samego kroju i rozmiaru czcionki.

11. Wszelkie przektady z jezykow obcych dotyczace materiatdow graficznych powinny by¢ odpowiednio
przygotowane przez autora. Wydawnictwo nie weryfikuje thumaczen.

12. Jednostki i pisownia — obowigzuje migdzynarodowy zapis uktadu SI, np. gdm?3 (a nie - g/dm3).

Wszystkie nazwy obcoje¢zyczne nalezy zapisywac kursywa, a skroty bibliograficzne stosowac zgodnie z

aktualnym katalogiem skrotow.



13. Nalezy przyja¢ ogé6lng zasade, ze w jednej publikacji (ksigzce, monografii, Zeszycie Naukowym)
obowigzuje jeden sposdb cytowania literatury, a wykaz literatury zamieszcza si¢ na koncu publikacji.

14. Bibliografi¢ nalezy zestawi¢ w porzadku alfabetycznym w nastepujacy sposob: nazwisko autora, inicjaly
imion; tytut pracy (kursywgq); skrot bibliograficzny wydawnictwa i miejsce wydania, rok wydania, numer
tomu, numer zeszytu lub czasopisma oraz numery stron poprzedzone literg s., np.:

e prace z czasopism:
- Kowal J.A., Perspektywy integracji europejskiej, Terazniejszo$¢ i Przysztos¢, 2003, nr 4, s. 34-
41.
— Plaskowska E., Matkowski [.K., Moszczynska E., Kordas L., Wpfyw sposobu uprawy na
zdrowotnosé pszenicy jarej, Zesz. Nauk. AR Wroc., Rol., 2002, LXXXIV, nr 445, s. 207-215.
- Soltan A., Swiatowa Organizacja Opakowarr WPO — jej cele, struktura i formy dziatania,
Opakowania, 1999, nr 12, s. 18-21.
o ksigzki:
- Zuk B., Biometria stosowana, PWN Warszawa, 1989, s. 321.
— Waniowski P., Badanie cen, [w:] Badania marketingowe. Podstawowe metody i obszary
zastosowan, red. K. Mazurek-Lopacinska, AE Wroctaw, 2002, s. 224-231.
— Mazurek K.H. (red.), Podstawowe metody badan marketingowych, AE Wroctaw, 2005, s. 25-30.

Autor otrzymuje makiete pracy do korekty autorskiej, ktérg powinien wykona¢ w ciggu 7 dni. Zmiany w
tekScie wynikajace z korekty autorskiej nie moga przekracza¢ 3% zmian, w innym przypadku autor ponosi
koszty ponownych prac redakcyjnych.

Autor publikowanej pracy zobowigzany jest podpisa¢ autorska umowe wydawniczg i1 zlozyc
o$wiadczenie, ze praca nie byta dotad publikowana a jej tre$¢ i materiat ilustracyjny nie naruszaja autorskich
praw osobistych lub majatkowych osob trzecich. Jesli w pracy znajduja si¢ jakiekolwiek cudze tresci lub
cudzy materiat ilustracyjny, autor przygotowywanej publikacji jest zobowigzany bezwzglednie poda¢ zrodto,
a w niektorych przypadkach uzyska¢ pisemng zgode posiadacza praw autorskich. Za naruszenie praw
autorskich osob trzecich wszelkie konsekwencje prawne i finansowe ponosi autor.

Informacje dotyczace zasad przygotowywania publikacji do druku i zasad publikowania w
Wydawnictwie Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy sg zamieszczane na stronie
internetowej Wydawnictwa — http://www.wydawnictwo.pwsz.legnica.edu oraz na stronie internetowej
Zeszytow Naukowych Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Witelona w Legnicy -
www.zn.pwsz.legnica.edu.pl



